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ANTECEDENTE JURÍDICO. 

ARTICULO 7 BIS 2.- Corresponde al Director General del Instituto al ejercicio de las facultades 
a que se refiere el artículo 6 de esta ley, quien, sin perjuicio de su ejercicio directo, 
únicamente podrá delegarlas en los términos que se establezcan en los Acuerdos respectivos, 
que deberán ser aprobados por la junta de gobierno y publicados en el diario oficial. 

El Director General del Instituto expedirá, mediante Acuerdo publicado en el Diario Oficial de 
la Federación, las reglas y especificaciones de las solicitudes, notificaciones y promociones, así 
como los procedimientos y requisitos específicos para facilitar la operación del Instituto y 
garantizar la seguridad jurídica de los particulares, incluyendo las reglas generales para la 
gestión de trámites a través de medios de comunicación electrónica. 

REQUISITOS PARA LA PRESENTACIÓN DE PROMOCIONES EN LÍNEA. 

¾ Cuenta en el sistema PASE. 

¾ Contar con la Firma Electrónica Avanzada (FIEL) de PERSONA FÍSICA autorizada, válida, vigente y 

no revocada, emitida por el Sistema de Administración Tributaria (SAT). 

¾ Pago por transferencia electrónica (contar con cuenta empresarial o personal que permita 

realizar transferencias electrónicas) o Generar Línea de Captura (depósito bancario).  

REQUISITOS TÉCNICOS. 

EXPLORADOR DE INTERNET 

¾ Mozilla Firefox 52 o Superior  

SOFTWARE 
¾ Adobe Reader 9.0 o Superior 

¾ Java 8 Update o Superior 

CONFIGURACIÓN 
 

¾ Habilitar las ventanas emergentes en el explorador de Internet. 

¾ Habilitar la ejecución de Applet de Java 
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NOTIFICACIONES:  
 
A partir del 26 de abril del 2017 el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial pone en marcha la 
nueva versión de Invenciones en Línea teniendo como objetivo realizar todo el trámite de solicitud de 
registro de Invención de forma electrónica.  

Una vez enviada la solicitud de Invención deberás esperar los resultados pertinentes por el área de 
examen e forma, examen de fondo y titulación y conservación de derechos. 

INGRESO AL PORTAL DE “INVENCIONES EN LÍNEA”. 

Al ser un servicio electrónico del Instituto  Mexicano de la Propiedad Industrial, para el seguimiento de 
los trámites en Línea deberá contar el usuario y contraseña de acceso al Portal de Pagos y Servicios 
Electrónicos (PASE), previamente registrado que utilizó al haber presentado la solicitud en línea.  

Ingresar al sistema del Portal de Pagos y Servicios Electrónicos (PASE) mediante la siguiente dirección 
electrónica:  https://eservicios.impi.gob.mx/seimpi/action/rdudi  
 
Ingresar al sistema de Invenciones en Línea mediante el usuario y contraseña generado en el sistema 
PASE.  

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Al acceder a la herramienta electrónica, se mostrará, el aviso de las acciones oficiales que el Instituto ha 
enviado al tablero electrónico de notificaciones.  

 

https://eservicios.impi.gob.mx/seimpi/action/rdudi
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RECEPCIÓN DE NOTIFICACIÓN 

 

Al estar de acuerdo, deberá dar clic en el botón “Ir a Notificaciones”, el cual mostrará la siguiente 
pantalla, por lo que deberá dar clic en el botón “firmar”. 

 

Una vez que de clic en el botón de firmar, deberá dar clic en firmar:  
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Posteriormente le mostrará la ventana de firma electrónica donde deberá cargar la llave privada (.key), 
su certificado (.cer) y su contraseña que registro en el SAT.  

 

Una vez validado y firmado correctamente se mostrará el mensaje de que la firma se llevó 
correctamente.  

 

 

Se mostrará el tablero de notificaciones el cual se observaran por la fecha de notificación más reciente.  
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Como se observa en la tabla, podrá visualizar el número de expediente relacionado,  el número de oficio, 
titular, fecha y hora de notificación de acuerdo al huso horario en México, estatus, cédula de notificación 
y por último la columna de siguiente acción. 

9 Al dar clic en el Número de oficio, podrá visualizar el documento PDF generado por el IMPI, el cual 
puede consultarlo y/o descargarlo.  

 

 

9 Al dar clic en el Número de Cédula, podrá consultar y/o descargar la cédula de notificación 
generada al momento de haber firmado electrónicamente la notificación de  
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9 Siguiente Acción, se mostrará aquellas  notificaciones en el estatus:  
 

1. Contestar Oficio: Son todas aquellas notificaciones que no se ha dado contestación.  
 

 
 

2. Editar Oficio: Son todas aquellas notificaciones que previamente se le ha estado dando 
respuesta, el cual se cuanta con información almacenada de forma temporal.  
 

 

 

NOTIFICACIÓN AUTOMATICA (Art. 3 del Acuerdo del PASE): Al no haber consultado el 
tablero de notificaciones al menos antes de los días quince y ultimo de cada mes y haber realizado la 
firma electrónica de la (las) notificación(es), Con forme al Art. 3 del Acuerdo del PASE, el sistema está 
configurado para dar por notificado de manera automática al día hábil siguiente de los días quince y 
ultimo de cada mes, mismo que podrá consultar o descargar, el o los oficio(s) así como la cédula de  
notificación generada de forma automática con fundamento en el Articulo 3 del Acuerdo del PASE. 

Para visualizar el oficio y la cédula de notificación automática deberá acceder al menú:  

Tablero Electrónico, Notificaciones:  
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ENVÍO DE PROMOCIONES: Para acceder al módulo de notificaciones, deberá acceder al menú 
superior, Mis Promociones, Captura tu Promoción.  

 

 

Existen tres maneras de presentar de manera electrónica las promociones de las cuales se mostrarán 
mediante las siguientes alternativas:  

 

 

PROMOCIONES VOLUNTARIAS: Son todas aquellas promociones donde los apoderados y/o terceros 
manifieste un acto de manera libre, solidaria y habitual, mediante un escrito, cualquier petición 
relacionada con alguna(s) solicitud(es) en trámite siendo este un módulo que brinde protección y 
confidencialidad a las promociones. 
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TIPO DE PROMOCIÓN: Al dar clic en la flecha que se muestra en “Tipo de Promoción” se mostrará el 
catálogo de los tipos de promociones que pueden ser presentadas, permitiéndole combinar algunos 
tipos de promociones, así mismo podrá seleccionar la cantidad por ejemplo: Pazo Adicional que va de 1 a 
2 meses. Posteriormente deberá dar clic en el botón “Agregar”. 

En caso de requerir otro tipo de promoción adicional deberá elegirla y agregarla de igual forma como se 
describió en el punto anterior.  

Una vez que se encuentran capturadas los tipos de promociones deberá tildar el tipo de promoción que 
se manifestará como trámite principal.  

 

 

Posteriormente deberá capturar el o los expedientes a los que requiera emitir la promoción, en caso de 
capturar dos o más expedientes deberá tildar el expediente que se mencionara como trámite principal.   
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En la descripción de la promoción existen dos maneras de presentar la descripción 

9 Promoción escrita: Al tildar esta opción deberá capturar la descripción de la promoción que 
requiera presentar permitiéndole agregar texto e imágenes.  
 

 
 

9 Promoción archivo: Al tildare esta opción podrá cargar mediante el botón de examinar el 
documento de descripción de la promoción en formato  PDF no mayor a 10MB. Una vez que 
cargado y validado deberá dar clic en el botón de “Agregar”.  
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Anexos: El siguiente deberá cargar el documento anexo en PDF, no mayor a 10MB. 
 

 
 

 
 
Aplica descuento: Únicamente se activará cuando el tipo de promoción aplique descuento y 
cuando el(los) solicitante(s) se encuentre en el supuesto para el 50%.  
 
Una vez que haya completado de capturar la promoción y haya anexado los documentos, deberá  
guardar los cambios.   
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Posteriormente deberá dar clic en el botón finalizar captura:  
 

 
 
Le mostrará la ventana de vista previa del documento, el cual deberá tildar los campos “He revisado 
la promoción”, “Declaro bajo protesta…” y dar clic en el botón “Aceptar”. 
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PAGO DE LA SOLICITUD. 

 

Se mostrará el resumen de los conceptos seleccionados durante la captura por la presentación de 
acuerdo al tipo de promoción que se requiera presentar.  

 

 
 

Posteriormente deberá dar clic en el botón “Agregar a Carrito”. 
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Al desplazarse a la parte inferior deberá tildar en el recuadro “Estas de acuerdo que los…” y dar clic en el 
botón “Continuar”.  

 
 

 

 

Se mostrará la ventana del folio FEPS generado que se agregó al carrito, deberá dar clic en el botón “Si”. 
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Recuerde que el proceso 
de conciliación  se finaliza 

de 24 a  48 horas 

(Considerar los plazos de vencimiento) 

Posteriormente podrá elegir el medio de pago que se requiera realizar, los cuales son:  

9 Línea de Captura: Una vez tildada el folio FEPS deberá dar clic en el botón Imprimir Línea de 
captura, es importante mencionar que al utilizar esta opción una vez realizado el pago en una 
sucursal bancaria el proceso de conciliación del pago puede tardar aproximadamente de 24 a 48 
horas. Se recomienda considerar dicho tiempo en caso de contar con una fecha próxima de 
vencimiento de plazo, una vez seleccionado esta opción posteriormente NO podrá elegir la 
opción de Realizar Pago Electrónico. Por lo que el sistema mantendrá la promoción en estatus 
Por Pagar una vez transcurrido el periodo de tiempo, automáticamente el sistema cambiara el 
estatus de la promoción a Por Firmar.  

 

 

 
 
 
 
 
9 Transferencia Electrónica: Es posible realizar el pago por transferencia electrónica, el cual deberá 

tildar el recuadro del folio FEPS generado y dar clic en el botón “Realizar pago electrónico”. 
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Posteriormente se mostrará la siguiente ventana el cual deberá dar clic en el botón “Si”  

 

 
 

Seleccionar el banco en el que se realizará la transferencia bancaria y posteriormente dar clic en el botón 
“Continuar”.  
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Posteriormente deberá dar clic en el botón “Si” una vez que haya realizado su pago.  

 

 

 

Deberá dar clic en el botón “Continuar Promociones”. 

 

El sistema lo enviará al tablero de promociones en preparación, una vez realizado el pago, se procederá 
a firmar la promoción electrónicamente mediante la FIEL.  
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En la siguiente tabla le mostrará la columna de “Siguiente acción” el cual deberá dar clic en el estatus de 
“Por firmar”. 

 

 
 

FIRMA ELECTRÓNICA. 

Se mostrará la siguiente ventana en el que deberá leer y aceptar la manifestación bajo protesta de decir 
verdad a la que se hace referencia en pantalla. Para continuar, de clic en el botón “Aceptar y Firmar el 
Documento”. 
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Dar clic en el botón “buscar” del campo “Clave Privada (.key)” el cual mostrará la ventana de windows en 
donde podrá elegir el archivo .key a cargar, repetir lo mismo en el campo “Certificado .cer”.  

Ingresar en el campo “Contraseña de clave privada” la clave que eligió en el SAT. 

Nota: Asegúrese que su firma electrónica avanzada se encuentre vigente, de lo contrario no será 
posible firmar el documento.  

 

 
 

Dar clic en el botón “Firmar”, una vez firmada la promoción se mostrará la ventana que indicará que se 
ha firmado correctamente y que es posible consultarse la solicitud en el “Tablero Electrónico”. 
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Para acceder a revisar su promoción electrónica deberá ingresar al menú superior “Tablero Electrónico”, 
“Promociones” para consultar o descargar el expediente electrónico, dando clic en el botón que se 
muestra en la columna visualizar.   
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CONTESTACIÓN A OFICIO: Son todas aquellas promociones donde los apoderados manifieste en 
respuesta a un oficio a una petición relacionada con alguna(s) solicitud(es) en trámite siendo este un 
módulo que brinde protección y confidencialidad a las promociones. 

Ingresar a Mis Promociones, Captura tu promoción:  

 

 
 

Dar clic en el botón Contestación a Oficio.  
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Le mostrará el tablero electrónico de Notificaciones en Línea el cual deberá identificar el oficio a 
responder, y dar clic en el botón “Contestar Oficio”.  

 

Para iniciar la captura de la promoción le mostrará el tipo de promoción por default al que se dará 
respuesta. Recuerde que al dar clic en la flecha que se muestra en “Tipo de Promoción” se visualizará el 
catálogo de los tipos de promociones que pueden ser presentadas, permitiéndole combinar algunos 
tipos de promociones, así mismo podrá seleccionar la cantidad por ejemplo: Pazo Adicional que va de 1 a 
2 meses. Posteriormente deberá dar clic en el botón “Agregar”. 

 

 

 

En la descripción de la promoción existen dos maneras de presentar la descripción 

 

9 Promoción escrita: Al tildar esta opción deberá capturar la descripción de la promoción que 
requiera presentar permitiéndole agregar texto e imágenes.  
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9 Promoción archivo: Al tildare esta opción podrá cargar mediante el botón de examinar el 

documento de descripción de la promoción en formato  PDF no mayor a 10MB. Una vez que 
cargado y validado deberá dar clic en el botón de “Agregar”.  

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 



 
 

25 
 

Anexos: El siguiente deberá cargar el documento anexo en PDF, no mayor a 10MB. 

 
 

 
 

Aplica descuento: Únicamente se activará cuando el tipo de promoción aplique descuento y 
cuando el(los) solicitante(s) se encuentre en el supuesto para el 50%.  
 
Una vez que haya completado de capturar la promoción y haya anexado los documentos, deberá  
guardar los cambios.   

  
 

 
 

Posteriormente deberá dar clic en el botón finalizar captura:  
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Le mostrará la ventana de vista previa del documento, el cual deberá tildar los campos “He revisado la 
promoción”, “Declaro bajo protesta…” y dar clic en el botón “Aceptar”. 
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PAGO DE LA SOLICITUD. 

Se mostrará el resumen de los conceptos seleccionados durante la captura por la presentación de 
acuerdo al tipo de promoción que se requiera presentar.  

 
 

Posteriormente deberá dar clic en el botón “Agregar a Carrito”. 
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Al desplazarse a la parte inferior deberá tildar en el recuadro “Estas de acuerdo que los…” y dar clic en el 
botón “Continuar”. 

 

 
 

Se mostrará la ventana del folio FEPS generado que se agregó al carrito, deberá dar clic en el botón “Si”. 

 

 
 

Posteriormente podrá elegir el medio de pago que se requiera realizar, los cuales son:  

9 Línea de Captura: Una vez tildada el folio FEPS deberá dar clic en el botón Imprimir Línea de 
captura, es importante mencionar que al utilizar esta opción una vez realizado el pago en una 
sucursal bancaria el proceso de conciliación del pago puede tardar aproximadamente de 24 a 48 
horas. Se recomienda considerar dicho tiempo en caso de contar con una fecha próxima de 
vencimiento de plazo, una vez seleccionado esta opción posteriormente NO podrá elegir la 
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Recuerde que el proceso 
de conciliación  se finaliza 

de 24 a  48 horas 

(Considerar los plazos de vencimiento) 

opción de Realizar Pago Electrónico. Por lo que el sistema mantendrá la promoción en estatus 
Por Pagar una vez transcurrido el periodo de tiempo, automáticamente el sistema cambiara el 
estatus de la promoción a Por Firmar.  

 
 
 
 
 
 
 
 
9 Transferencia Electrónica: Es posible realizar el pago por transferencia electrónica, el cual deberá 

tildar el recuadro del folio FEPS generado y dar clic en el botón “Realizar pago electrónico”. 
 
 

 
 

Posteriormente se mostrará la siguiente ventana el cual deberá dar clic en el botón “Si”  
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Seleccionar el banco en el que se realizará la transferencia bancaria y posteriormente dar clic en el botón 
“Continuar”.  

 

Posteriormente deberá dar clic en el botón “Si” una vez que haya realizado su pago.  
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Deberá dar clic en el botón “Continuar Promociones”. 

 
 

El sistema lo enviará al tablero de promociones en preparación, una vez realizado el pago, se procederá 
a firmar la promoción electrónicamente mediante la FIEL.  

En la siguiente tabla le mostrará la columna de “Siguiente acción” el cual deberá dar clic en el estatus de 
“Por firmar”. 

 

 

 

 

FIRMA ELECTRÓNICA. 

Se mostrará la siguiente ventana en el que deberá leer y aceptar la manifestación bajo protesta de decir 
verdad a la que se hace referencia en pantalla. Para continuar, de clic en el botón “Aceptar y Firmar el 
Documento”. 
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Dar clic en el botón “buscar” del campo “Clave Privada (.key)” el cual mostrará la ventana de windows en 
donde podrá elegir el archivo .key a cargar, repetir lo mismo en el campo “Certificado .cer”.  

Ingresar en el campo “Contraseña de clave privada” la clave que eligió en el SAT. 

Nota: Asegúrese que su firma electrónica avanzada se encuentre vigente, de lo contrario no será 
posible firmar el documento.  

 

 

Dar clic en el botón “Firmar”, una vez firmada la promoción se mostrará la ventana que indicará que se 
ha firmado correctamente y que es posible consultarse la solicitud en el “Tablero Electrónico”. 
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Para acceder a revisar su promoción electrónica deberá ingresar al menú superior “Tablero Electrónico”, 
“Promociones” para consultar o descargar el expediente electrónico, dando clic en el botón que se 
muestra en la columna visualizar.   

 

 
 



 

34 
 

 
 

CONTESTACIÓN CON ACREDITAMIENTO: Son todas aquellas promociones en donde se conoce el 
número de oficio  misma a la que se dará respuesta al oficio que se encuentra relacionada con alguna(s) 
solicitud(es) en trámite y que a su vez haya un cambio de acreditamiento de nuevo apoderado, siendo 
este un módulo que brinde protección y confidencialidad a las promociones. 

Ingresar a Mis Promociones, Captura tu promoción:  
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Dar clic en el botón Contestación con acreditamiento  

 

Capturar el número de oficio y el número de expediente.   

 

 

Para iniciar la captura de la promoción le mostrará dos tipos de promociones cargadas por default al que 
se dará respuesta y el acreditamiento de nuevo apoderado. Recuerde que al dar clic en la flecha que se 
muestra en “Tipo de Promoción” se visualizará el catálogo de los tipos de promociones que pueden ser 
presentadas, permitiéndole combinar algunos tipos de promociones, así mismo podrá seleccionar la 
cantidad por ejemplo: Pazo Adicional que va de 1 a 2 meses. Posteriormente deberá dar clic en el botón 
“Agregar”. 
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En la descripción de la promoción existen dos maneras de presentar la descripción 

9 Promoción escrita: Al tildar esta opción deberá capturar la descripción de la promoción que 
requiera presentar permitiéndole agregar texto e imágenes.  

 

 
9 Promoción archivo: Al tildare esta opción podrá cargar mediante el botón de examinar el 

documento de descripción de la promoción en formato  PDF no mayor a 10MB. Una vez que 
cargado y validado deberá dar clic en el botón de “Agregar”.  
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Anexos: El siguiente deberá cargar el documento anexo en PDF, no mayor a 10MB. 
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Aplica descuento: Únicamente se activará cuando el tipo de promoción aplique descuento y 
cuando el(los) solicitante(s) se encuentre en el supuesto para el 50%.  
 
Una vez que haya completado de capturar la promoción y haya anexado los documentos, deberá  
guardar los cambios.   

  
 

 
 

Posteriormente deberá dar clic en el botón finalizar captura:  

 
 

Le mostrará la ventana de vista previa del documento, el cual deberá tildar los campos “He revisado la 
promoción”, “Declaro bajo protesta…” y dar clic en el botón “Aceptar”. 
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PAGO DE LA SOLICITUD. 

Se mostrará el resumen de los conceptos seleccionados durante la captura por la presentación de 
acuerdo al tipo de promoción que se requiera presentar.  
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Posteriormente deberá dar clic en el botón “Agregar a Carrito”. 

 
 

Al desplazarse a la parte inferior deberá tildar en el recuadro “Estas de acuerdo que los…” y dar clic en el 
botón “Continuar”. 

 

 
 

Se mostrará la ventana del folio FEPS generado que se agregó al carrito, deberá dar clic en el botón “Si”. 
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Recuerde que el proceso 
de conciliación  se finaliza 

de 24 a  48 horas 

(Considerar los plazos de vencimiento) 

 

 
 

Posteriormente podrá elegir el medio de pago que se requiera realizar, los cuales son:  

9 Línea de Captura: Una vez tildada el folio FEPS deberá dar clic en el botón Imprimir Línea de 
captura, es importante mencionar que al utilizar esta opción una vez realizado el pago en una 
sucursal bancaria el proceso de conciliación del pago puede tardar aproximadamente de 24 a 48 
horas. Se recomienda considerar dicho tiempo en caso de contar con una fecha próxima de 
vencimiento de plazo, una vez seleccionado esta opción posteriormente NO podrá elegir la 
opción de Realizar Pago Electrónico. Por lo que el sistema mantendrá la promoción en estatus 
Por Pagar una vez transcurrido el periodo de tiempo, automáticamente el sistema cambiara el 
estatus de la promoción a Por Firmar.  

 
 
 
 
 
 
 
 
9 Transferencia Electrónica: Es posible realizar el pago por transferencia electrónica, el cual deberá 

tildar el recuadro del folio FEPS generado y dar clic en el botón “Realizar pago electrónico”. 
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Posteriormente se mostrará la siguiente ventana el cual deberá dar clic en el botón “Si”  

 

 

Seleccionar el banco en el que se realizará la transferencia bancaria y posteriormente dar clic en el botón 
“Continuar”.  

 

 

Posteriormente deberá dar clic en el botón “Si” una vez que haya realizado su pago.  
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Deberá dar clic en el botón “Continuar Promociones”. 

 
 

El sistema lo enviará al tablero de promociones en preparación, una vez realizado el pago, se procederá 
a firmar la promoción electrónicamente mediante la FIEL.  

En la siguiente tabla le mostrará la columna de “Siguiente acción” el cual deberá dar clic en el estatus de 
“Por firmar”. 
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FIRMA ELECTRÓNICA. 

Se mostrará la siguiente ventana en el que deberá leer y aceptar la manifestación bajo protesta de decir 
verdad a la que se hace referencia en pantalla. Para continuar, de clic en el botón “Aceptar y Firmar el 
Documento”. 

 

 
 

Dar clic en el botón “buscar” del campo “Clave Privada (.key)” el cual mostrará la ventana de windows en 
donde podrá elegir el archivo .key a cargar, repetir lo mismo en el campo “Certificado .cer”.  

Ingresar en el campo “Contraseña de clave privada” la clave que eligió en el SAT. 

Nota: Asegúrese que su firma electrónica avanzada se encuentre vigente, de lo contrario no será 
posible firmar el documento.  
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Dar clic en el botón “Firmar”, una vez firmada la promoción se mostrará la ventana que indicará que se 
ha firmado correctamente y que es posible consultarse la solicitud en el “Tablero Electrónico”. 

 

 
 

Para acceder a revisar su promoción electrónica deberá ingresar al menú superior “Tablero Electrónico”, 
“Promociones” para consultar o descargar el expediente electrónico, dando clic en el botón que se 
muestra en la columna visualizar.   
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   Para mayor información:  

patentesenlinea@impi.gob.mx 

Arenal #550, Pueblo Santa María Tepepan 
Xochimilco, Ciudad de México CP.16020 

Teléfono: 5334 0700 Ext: 10095, 10098 y 10030 

mailto:patentesenlinea@impi.gob.mx

